	申请场所
	号楼    层活动室
	使用时间
	

	使用部门
	
	负责老师：

（联系电话）
	

	
	
	负责学生：

（联系电话）
	

	使  用

单  位

意  见
	负责人（签章）：

	社委会

意  见
	负责人（签章）：

	后  勤

意  见
	负责人（签章）：

	使

用

要

求
	1、活动室一年一申请，按照“谁使用，谁负责”的原则，使用活动室的单位自行安排会务。
2、使用单位对活动安全和活动内容负责，并配合物业做好相关检查工作。 
3、已经审批的活动室如遇学校重要活动冲突，服从学校统筹安排。
4、社委会按申请表格中申请的时间予以开放活动室。
5、保持室内卫生，使用期结束后使用单位应对活动场所进行清扫，桌椅恢复原状。
6、使用期结束后，物业与使用部门联系人对活动室设备、设施等进行检查，双方应将检查情况作详细记录并签字。损坏或遗失设施设备,必须照价赔偿。

	申

请

程

序
	1、易班网站下载填写《学生生活区活动室使用申请表》（一式肆份）并经主办单位和负责老师签字盖章。

2、学生公寓9号楼架空层社委会办理相关手续。

3、本申请表一式肆份，一份交后勤审批，其余分别交东吴物业、交社委会、学院留档备案。


福州大学学生生活区活动室使用申请表
